附表一：
应聘人员情况登记表 

	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	学 历
	                        
	身高
	
	体重
	
	婚否
	
	血型
	
	

	家庭住址
	
	籍贯
	  
	

	毕业院校及专业
	
	

	普通话水平
	
	计算机水平
	
	外语水平
	

	专业技术职称证书
	
	获得时间
	

	爱好及特长
	
	性格特点
	
	工资要求
	

	应聘岗位
	
	到岗时间
	
	E-MAIL
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	（从高中填起）学 习 简 历
	起止年月
	就读学校
	专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工 作 实 习 简 历
	起止年月
	工作或实习单位
	主要工作职责

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
主
要
业
绩

	

	家庭
主要
成员
	称  谓
	姓  名
	年  龄
	工作单位及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


本人承诺：填写内容及提供的相关资料均真实有效，如因错误、虚假信息材料导致的一切后果均由本人自行承担。
本人确认签字：                               填写日期：     年     月     日
附表二：      
[bookmark: _GoBack]鄂尔多斯市通惠供热燃气集团有限公司
员工招聘计划表
	序号
	用人单位
	岗位
	人数
	年龄要求
	学历
	专业
	工作年限
	岗位职责
	任职要求

	1
	鄂尔多斯通岳能源科技有限公司
	副总经理
	1
	40周岁以下
	专科
	工商管理、市场营销
	8年以上
	1. 指导和帮助研发项目团队，负责新产品全周期管理，推动项目里程碑达成；
2. 负责制定项目管理制度及流程规范，设计项目管理工具，并不断持续优化；
3. 跨部门沟通与协调，协调资源、管理需求变更，促进项目达成；
4. 定期开展项目会议，组织完成相关课题、知识产权等关键项目文件；
5. 完成上级交付的其他工作。
	1.2年及以上商贸流通类企业项目管理经验，具备商超连锁项目管理经验者优先；
2.具备较强的逻辑思维能力，具备对并行项目的整体把控能力；
3.具备优秀的沟通能力，跨部门组织协调能力，风险识别能力，计划分解能力；
4.具备较强的学习能力及逻辑思维能力，善于思考和分析问题。



